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1. Наименование видов практики, способа и формы (форм) ее проведения
Практика является составной частью образовательной программы и представляет собой одну из форм организации учебного процесса, заключающуюся в профессионально-практической подготовке обучающихся, содействует закреплению теоретических знаний, установлению необходимых деловых контактов университета с предприятиями, организациями и учреждениями. 

Практика является обязательной и представляет собой вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся. В период прохождения практик у студентов формируются практические навыки работы по направлению подготовки, умения принимать самостоятельные решения на конкретных участках работы в реальных условиях, целостное представление о содержании, видах и формах профессиональной деятельности. 
Производственная практика проводится в форме самостоятельной работы студента, направленной на ознакомление с особенностями профессиональной работы, включая выполнение им временных, разовых и постоянных заданий по поручениям руководителей и специалистов учреждений места прохождения практики. 

Формой промежуточной аттестации по итогам прохождения производственной практики является письменный отчет студентов о прохождении практики и индивидуальный план прохождения данной практики (задание на практику) по установленной форме. По итогам практики учащимися составляется и защищается отчет. Объем производственной практики и виды работы определяются вузом. 
2. Перечень планируемых результатов обучения при прохождении практики, соотнесенных с планируемыми результатами освоения образовательной программы
	способность добросовестно исполнять профессиональные обязанности, соблюдать принципы этики юриста (ОК-2)


	

	Владения 
	Умения 
	Знания 

	навыками работы с правовыми актами; навыками анализа правоприменительной и правоохранительной практики


	анализировать, толковать и правильно применять правовые нормы, принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом 


	круга профессиональных обязанностей, возлагаемых на юриста в организации; особенности правоприменительной практики в выбранной для специализации области гражданско-правовых отношений 

	
	
	

	осознавать социальную значимость своей будущей профессии, обладать достаточным уровнем профессионального правосознания (ОК-1)

	Владения 
	Умения 
	Знания 

	навыками разрешения правовых проблем и коллизий, реализации норм гражданского права, принятия необходимых мер защиты прав; навыками работы с правовыми информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности 
	осуществлять правовую экспертизу нормативных правовых актов, давать квалифицированные юридические заключения и консультации; правильно составлять и оформлять юридические документы 


	правовых аспектов деятельности юриста; значения и роль профессионального правосознания в будущей профессии 

	способность применять нормативные правовые акты, реализовывать нормы материального и процессуального права в профессиональной деятельности (ПК-5)


	Владения
	Умения
	Знания

	навыками работы с правовыми информационно-поисковыми и информационно-справочными системами и базами данных, используемыми в профессиональной деятельности. навыками разрешения правовых проблем и коллизий, реализации норм гражданского права, принятия необходимых мер защиты прав; навыками работы с правовыми актами; навыками анализа правоприменительной и правоохранительной практики
	осуществлять правовую экспертизу нормативных правовых актов, давать квалифицированные юридические заключения и консультации; правильно составлять и оформлять юридические документы; анализировать, толковать и правильно применять правовые нормы, принимать решения и совершать юридические действия в точном соответствии с законом 
	нормативных правовых актов в конкретных сферах юридической деятельности; норм материального и процессуального права в профессиональной деятельности 


3. Объем практики в зачетных единицах и ее продолжительность в неделях либо в академических часах
Объем практики в зачетных единицах – 9 зачетных единиц. Продолжительность 6 недель.

4. Содержание практики
	Виды деятельности
	Виды работ
	Количество часов (недель)

	Ознакомительный этап 

	Предварительное ознакомление с местами прохождения практики, предлагаемые университетом. 2. Проведение собрания-инструктажа бакалавров с целью их ознакомления с: – целями и задачами предстоящей практики; – сроками ее проведения; – требованиями, которые предъявляются к практике как виду учебной деятельности; – непосредственное ознакомление с местами прохождения практики, предлагаемые университетом. 3. Определение и закрепление за бакалаврами баз практики. На этом этапе студентам предоставляется право самостоятельно найти организацию, в которой они будут проходить практику, либо использовать в качестве базы практики организацию, в которой они работают. В этом случае им необходимо представить гарантийное письмо, подписанное руководителем этой организации и заверенное печатью, с согласием обеспечить возможность прохождения практики. При этом кафедра вправе отказать в согласовании места прохождения практики, если посчитает, что цели и задачи практики не будут достигнуты. 
После этого подготавливается проект приказа по университету о проведении практики. В последующем самовольное изменение места прохождения практики не допускается. 
	1 неделя

	Этап непосредственно практики 

	Во время прохождения практики бакалавр обязан: а) подчиняться правилам внутреннего распорядка организации; б) соблюдать установленный в организации режим работы; в) полностью и добросовестно выполнять все указания руководителя практики, назначенного от базы практики; г) ежедневно вести дневник практики; д) в случае возникновения непредвиденных обстоятельств или неясностей сообщать о них незамедлительно руководителю практики от университета; е) своевременно предоставить на кафедру и защитить отчет по практике. 

Продолжительность рабочего дня при прохождении практики определяется в соответствии с трудовым законодательством: для лиц от 18 лет и старше – не более 40 часов в неделю. 

В период практики бакалавр выполняет работы в соответствии с тематикой научных интересов и заданием на рабочем месте и может рассматриваться как стажер, дублер, практикант, ассистент, помощник и т. д. 

Независимо от вида практики и базы ее прохождения, практиканту следует ознакомиться и отразить в отчете: • статус (правовое положение) организации, ее цели и задачи организации, связи подчиненности (система взаимодействия с другими органами управления, хозяйствующими субъектами), краткая история становления и развития; • правила делопроизводства, принципы организации и основные направления деятельности, полномочия принимающей организации; • организационная структура принимающей организации; права, обязанности и функции основных структурных подразделений (органов управления) и должностных лиц; • нормативные документы, регламентирующие деятельность принимающей организации (нормативно-правовые акты, локальные правовые акты, в том числе учредительные документы, положения о структурных подразделениях, должностные инструкции и др.); • анализ соответствия выполняемым служебным (уставным) функциям и задачам. 
	4 недели

	Завершающий - аналитический этап 
	По итогам практики бакалавры представляют на кафедру отчет о прохождении практики. Студент должен защитить подготовленный отчет по практике на кафедре. Сроки защиты – в течение 2 первых недель после завершения практики. Проводится анализ похождения практики и подведение итогов. 
	1 неделя


5. Формы отчетности по практике
Отчет должен содержать описание выполненных заданий применительно к условиям конкретного места прохождения практики. 

Обязательными элементами оформления отчета должны являться: титульный лист, содержание отчета с указанием номеров страниц его разделов, приложений. Характеристика работы студента по месту практики представляется вместе с отчетом.
Отчет о производственной практике выполняется в печатном варианте и подшивается в папку типа “скоросшиватель”. Текст должен быть отпечатан через 1,5 интервала шрифтом Times New Roman и размером 14 п. Текст на странице должен быть ограничен полями: левое - 30 мм, правое - 10 мм, верхнее и нижнее - 20 мм.

Схемы, графики, рисунки формулы, исправление опечаток выполняются черными чернилами, тушью или пастой. Объем приложений не ограничен.

Отчет составляется на протяжении всего периода практики. Объем его текстовой части должен составлять примерно 10-15 печатных страниц формата А4. В качестве приложений могут быть представлены копии документов, с которыми работал студент во время прохождения практики, проекты договоров, заполненные бланки служебной документации (протоколы, повестки в суд и др.). Минимальное количество приложений – 2, а максимальное - не ограничивается, и должно по возможности полно отражать деятельность места практики.
Оформление дневника. Все студенты в обязательном порядке ведут дневники по практике. В первый день в дневник записывается календарный план практики (соответственно с содержанием практики, спецификой обстоятельствами места прохождения ознакомительной практики). 

По завершении практики студенты оформляют и представляют отчет о практике в течение первой недели после прохождения практики руководителям. Руководитель практики от кафедры назначает дату и время защиты отчетов по производственной практике.
6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по практике

	
	Контролируемые этапы практики (результаты по этапам) 
	Код контролируемой компетенции (или ее части) 
	Наименование оценочного средства 

	
	уровень теоретического осмысления бакалаврами практической деятельности принимающей организации (ее целей, задач, содержания, методов); 
	ОК-1 
	Доклад о результатах практики 

	
	 качество отчета по итогам практики; 
	ОК-2 , ОК-3, ОК-4
	Доклад о результатах практики 

	
	степень и качество овладения бакалаврами профессиональными компетенциями; 
	ПК-1 
	Доклад о результатах практики 

	
	уровень профессиональной направленности выводов и рекомендаций, сделанных бакалавром в ходе прохождения практики. 
	ПК-2 
	Собеседование 


Критерии оценки 
Производственная практика оценивается по четырехбалльной системе «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

При оценке итогов производственной практики принимается во внимание соответствие профиля работы на практике будущей профессии, выполнение программы практики и индивидуального задания, учитывается инициативность студента в процессе прохождения практики.
Оценка «отлично»: ставится бакалавру, который выполнил в срок и на высоком уровне весь намеченный объем работы, оформленный отчет в соответствии со всеми требованиями.
Оценка «хорошо»: ставится бакалавру, который полностью выполнил намеченную на период практики программу работы, оформил отчет с основными требованиями, обнаружил умение определять основные задачи и способы их решения, проявил инициативу в работе, но не смог вести творческий поиск или не проявил потребности в творческом росте.
Оценка «удовлетворительно»: ставится бакалавру, который выполнил программу работы, но не проявил глубоких знаний теории и умения применять ее на практике, допускал ошибки в постановке и решении задач.
Оценка «неудовлетворительно»: ставится бакалавру, который не выполнил программу практики, не подготовил отчета, допускал ошибки и нарушения дисциплины в ходе проведения практики.
Защита отчетов принимается руководителем, назначенным кафедрой. Результаты защиты отчетов по производственной практике оформляются ведомостью и проставляются в зачетные книжки студентов.

Оценка по практике приравнивается к оценкам по теоретическому обучению и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студентов.

Студенты, не выполнившие программы практики без уважительной причины, направляются на практику вторично в свободное от учебы время.

При защите могут быть заданы любые теоретические и практические вопросы по представленным в отчёте материалам и результатам практики в целом.

Защищенный отчет сдается в отдел по производственной практике. 
7. Перечень учебной литературы и ресурсной сети «Интернет», необходимых для проведения практики

Нормативные правовые акты

1. "Конституция Российской Федерации" (принята всенародным голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ) // Официальный текст Конституции РФ с внесенными поправками от 21.07.2014 опубликован на Официальном интернет-портале правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014
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9. "Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации" от 24.07.2002 N 95-ФЗ (ред. от 30.12.2015) // "Парламентская газета", N 140-141, 27.07.2002

10. "Основы законодательства Российской Федерации о нотариате" (утв. ВС РФ 11.02.1993 N 4462-1) (ред. от 29.12.2015) // "Ведомости СНД и ВС РФ", 11.03.1993, N 10, ст. 357

Основная литература
1. Система органов государственной власти России [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальностям «Юриспруденция», «Политология», «Государственное и муниципальное управление» / Б.Н. Габричидзе [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2013. — 479 c.

2. Чашин А.Н. Юридическая служба в Российской Федерации [Электронный ресурс]: учебное пособие / Чашин А.Н.— Электрон. текстовые данные. — Саратов: Вузовское образование, 2012. — 150 c.
Дополнительная литература
1. Договорное право [Электронный ресурс]: учебное пособие для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / Н.Д. Эриашвили [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2015.— 239 c.

2. Гражданское право. Том 1. Часть первая [Электронный ресурс]: учебник/ О.А. Белова [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: Зерцало-М, 2015. — 400 c.
3. Наследственное право [Электронный ресурс]: учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / Ю.Ф. Беспалов [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 335 c.
4. Семейное право [Электронный ресурс]: учебник для студентов вузов, обучающихся по специальности «Юриспруденция» / Ю.Ф. Беспалов [и др.]. — Электрон. текстовые данные. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2015. — 415 c.
5. Кузбагаров А.Н. Страховое право [Электронный ресурс]: учебник/ Кузбагаров А.Н., Эриашвили Н.Д., Ахвледиани Ю.Т.— Электрон. текстовые данные. — М.: ЮНИТИ-ДАНА, 2014. — 423 c.
Интернет-ресурсы

1. http:// www.pravo.gov.ru (официальный интернет-портал правовой информации). 

2. http:// www.kremlin.ru (официальный сайт Президента РФ). 

3. http:// www.duma.gov.ru (официальный сайт Государственной Думы РФ). 

4. http:// www.ksrf.ru (официальный сайт Конституционного Суда РФ). 

5. http:// www.vsrf.ru (официальный сайт Верховного Суда РФ). 

6. http:// www.government.ru (официальный сайт Правительства РФ). 

7. http:// www.rg.ru (официальный сайт «Российской газеты»). 

8. http:// www.consultant.ru (информационно-правовой портал «КонсультантПлюс»). 

9. http:// www.garant.ru (информационно-правовой портал «Гарант»). 

10. http:// www.lawlibrary.ru (юридическая научная библиотека).
8. Перечень информационных технологий, используемых при проведении производственной практики, включая перечень необходимого программного обеспечения и информационных справочных систем (при необходимости)
9. Описание материально-технической базы, необходимой для проведения производственной практики

Прохождение практики производится в организациях, с которыми заключены договоры университета о предоставлении мест прохождения практики (студенты заочной и очно-заочной форм обучения ищут места прохождения практик самостоятельно).

При прохождении практики желательно проходить практику в помещениях, обеспеченных компьютерами, имеющими выход в интернет. 

Приложение 1

ЗАДАНИЕ НА ПРАКТИКУ

__________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

1. Целевая установка на практику

1.1._______________________________________________________________________
1.2._______________________________________________________________________
1.3._______________________________________________________________________
1.4._______________________________________________________________________
2. Место практики
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
(название организации, адрес)

3.Период прохождения практики

с «___»_______201   г по «____» 201   г

1. Руководитель практики:

_________________                                          ___________________

                                                            


(подпись)  

Приложение 2

ДНЕВНИК ПРАКТИКИ

Записи о работах, выполненных в период прохождения практики.

	№ п/п
	Дата
	Время начала и окончания работы
	Количество часов
	Краткое содержание выполненных работ
	Отметка о выполнении
	Подпись руководителя

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 3

ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ СТУДЕНТА ПО МЕСТУ ПРАКТИКИ

(с указанием степени его теоретической подготовки, трудовой дисциплины)

«_____»__________ 201   г

М.П.  

Руководитель практики:__________________

__________________

(подпись)

Приложение 4

МосковскИЙ финансово-юридическИЙ УНИВЕРСИТЕТ МФЮА

Факультет ________________________

Кафедра ________________________
ОТЧЕТ

о прохождении производственной практики

Место прохождения практики: ____________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Выполнил(а) студент(ка)

_________ курса _____________ группы

__________________________________

(Ф.И.О.)

Руководитель практики от кафедры

__________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Руководитель практики от предприятия

__________________________________

(должность, Ф.И.О.)

Приложение 5
РЕЦЕНЗИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ НА ОТЧЕТ О ПРАКТИКЕ

(указываются достоинства и недостатки отчета, формулируются вопросы, на которые студент должен ответить на защите отчета)

Результат рецензирования:____________________________________

                                                          (допущен к защите или нет)

___________________

(подпись)

«____»________201   г

Отметка о защите отчета:_______________________

Члены комиссии:               _______________________





_______________________

​



_______________________
1
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